2009年行业财务报表网上填报操作步骤

一、新用户注册：
第一步：输入网址：http://www.cnta.gov.cn
第二步：点击“网上政务大厅”
第三步：双击“行业财务信息系统”
第四步：双击“新用户注册”
第五步：进入新用户注册界面，依次填写单位代码（单位组织机构代码）、单位名称（与公章一致）、设置密码（因新系统市旅游局无法为企业查询遗忘的密码，为了企业方便记忆和人员变动不影响操作，设置密码一律用单位组织机构代码）、经济类型、企业类型等信息；所在地区：点击下拉框选择“江苏省”，再点开江苏省前面的十字框选“盐城市”；填写完成后，填写完整后，点“确定”，出现“用户注册成功”，即完成注册程序。
二、填写报表：
第一步：自动返回“行业财务信息系统”界面，企业用户以注册时填写的单位代码、密码（单位组织机构代码），点“登录”进入本单位首页。
第二步：点击红色菜单栏上的“数据管理”点击左边的
“数据录入”，在“所有基础表”后的三个选择框中选择适合本单位的单位类型，一般企业都选择“企业或企业化管理的事业单位”，文化景点采用事业单位会计核算方法的，选“事业单位”。
第三步：填写封面信息，用户注册时所填写的资料会自动转入该表相应的栏目，其余栏目请务必填写完整。尤其是：旅行社类别、许可证号、饭店星级、景区类型、景区等级等资料。
第四步：依次点击并填写资产负债表、利润表、补充指标表，在每张表填完后先进行依次“运算”，再点“审核”进行表内审核，三张表填完后，依次点击“全部运算”、“全部审核”，审核有错误，系统将在报表的下方提示框中显示错误内容，请根据提示修改，修改后再依次点击“全部运算”、“全部审核”，直到所有错误全部修改更正后，点击“上报”即完成报表上报。


2009行业报表网上填报注意事项

一、 如无法进入行业报表系统，请关闭“网上助手”、“防毒软件”等；另一种情况，请点开网页上排“工具”栏，关闭“阻止程序窗口”。
二、 如无法进入行业报表系统，请查看将网址加入到IE可信站点。
三、 填写在填写封面和输入报表前，输入法请在 “半角”状态。
四、 电脑的系统配制必须是Windows2000以上的操作系统。
五、 三张报表必须填写完整、准确才能上报，否则上级单位只能退回报表进行修改、补填后再次上报。
六、报表中的各项指标根据企业报表、统计报表填写，如对某项指标应填写的数据不能准确把握，请点击首页右边下载区的“2009年度旅游企业会计报表编制说明”。 

